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Cast I.
1. Vseobecna ustanoveni

1.1.  Skolnijidelna a $kolni jidelna - vydejna pfi MateFské $kole Brandys n.L. — Stard Boleslav,
Prazska 297, 250 01 Brandys nad Labem, prispévkova organizace, se pfi své ¢innosti ridi
témito zakladnimi pravnimi normami:

- zadkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni;

- Vyhlaska ¢. 13/2023 Sb., Vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisq;
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Skolni jidelna je sou&asti Matefské $kole Brandys n.L. — Stara Boleslav, Prazska 297,

Brandys nad Labem, pfispévkové organizace s celodennim provozem.

1.3.

Skolni jidelna pFipravuje stravu pro matefskou $kolu v sidle organizace. V odlou¢eném

pracovisti v materské Skole Na Okraji 2515 je Skolni jidelna — vydejna, kam se strava dovazi

v termondadobach, urcenych pouze k prevozu jidla. Dovoz stravy zajistuje firma povérena

zfizovatelem materské Skoly Méstskym urfadem Brandys nad Labem — Stara Boleslav -

soukromy subjekt Jidelna Popelka autem k tomuto ucéelu uréenym.

Skolni jidelna zajidtuje stravovani déti pfijatych k predskolnimu vzdélavéni, ve véku
zpravidla od 3 do 6 let, déti s odkladem skolni dochazky (7 let) a stravovani zaméstnancu

matefrské skoly.

2.1.

Cast II.
2. Organizace provozu

Skolni jidelna zajistuje stravovani déti a zaméstnanc( z obou matefskych kol ve

dnech, kdy probihd vzdélavani déti. Provoz Skolni jidelny je od 6:00 do 15:00 hodin. V dobé
uzavieni obou kol se nevafi a vydej stravy se neprovadi. Vydej stravy je pfizplisoben
rezimu dne.

Skolni jidelna zajistuje:

2.2.

stravovani podle platnych norem, predpisli, v pribéhu dne, a to v rozsahu —
presnidavka, obéd a svadina v dobé pobytu ditéte ve Skole za cenu stanovenou
finanénim normativem podle Vyhlasky o skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb.,
v platném znéni;

stravovani zaméstnancim;

stanoveny pitny rezim;

Evidence a prihlasovani ke stravovani

pfi prijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte zplsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité,
je-li v dobé poddavani jidla pfitomno v materské skole, stravovalo vidy. Zakonny
zastupce vyplni prihlasku ke stravovani a odevzda ve tridé, popfipadé reditelce (nebo
zastupkyni reditelky)Skoly. Odevzdanim prihlasky je dité automaticky pfihlaseno od
prvniho dne nastupu do materské skoly a po celou dobu skolni dochazky. Pfihlaseni
plati na dny skolni dochazky i dobu provozu o prazdninach;

Prihlaska ke stravovani slouzi jako podklad pro matriku Skolniho stravovani dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni. Kazdy stravnik musi byt
zaevidovan ve Skolni matrice. Za timto ucelem jsou poskytovany vedouci skolni jidelny
Udaje o détech. Jedna se o: jméno a pfijmeni, datum narozeni, kontakt na zakonné
zastupce (email, telefonni Cislo) a zpUsob platby;

osobni Udaje jsou zpracovdvadny v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 a na to navazujich pravnich pfedpist a v souladu s prislusnou
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platnou legislativou Ceské republiky a na zékladé opravnéného zajmu spravce
osobnich udajl. Jsou zpracovavany vedouci Skolni jidelny;

Skolni jidelna vramci systému letniho prazdninového provozu ve mésté zajistuje
stravovani i pro déti pfijaté do jinych materskych kol v Brandyse n.L. — Staré Boleslavi.
Zakonni zastupci téchto déti se musi radné prihlasit. Provoz jednotlivych matefskych
Skol o hlavnich prazdninach je umistén vidy v ¢asovém predstihu na webovych
strankdch www.msprazska.cz nebo na nasténkach v materské skole;

Podminky stravovani

jidla podavana v ramci skolniho stravovani konzumuji stravnici pouze v provozovnach
skolniho stravovani;

matefrska Skola je zarfazena mezi zafizeni s celodennim provozem. Z tohoto divodu ma
dité narok na odebrani celodenni stravy (pfesnidavka, obéd, svacina) a odpoledni
svaciny nejsou odhlasovany. Pokud dité odchazi domU po obédé, je mu vidy vydana
odpoledni svacina s sebou. Svacina je v souladu s platnymi hygienickymi predpisy
fadné zabalena a je urcena k okamzité spotiebé;

dité se v materské skole stravuje vidy, pokud je pfitomno v dobé vydeje stravy.
neodhldsena strava je Uctovana jako vydana;

Odhlasovani stravy:

odhlasovani stravy provadi zdkonny zastupce prostfednictvim e-mailu na adrese:
jidelna@msprazska.cz nebo v mobilni aplikaci nejpozdéji do 13:00 hodin
pfedchdzejiciho dne;

v dobé statnich svatk( je strava automaticky odhlasovana vedouci skolni jidelny;

pfi ukonceni predSkolniho vzdélavani v materské Skole zakonny zdastupce vyplni
Dohodu o ukonéeni predskolniho vzdélavani. Na zakladé této dohody je dité odhlaseno
ze stravovani;

pokud dojde ke zméné zdravotniho stavu ditéte v souvislosti se stravovanim - vyzaduje
individudlni stravovani (vlastni donasena strava) je dité osvobozeno od stravy.
ucitelka nema povinnost odhlasovat ditéti stravu;

za neodebranou, nebo neodhlasenou stravu se finan¢ni nahrada neposkytuje a ani ji
nelze odhlasit zpétné;

Dietni stravovani

Materska Skola dietni stravovani nezajistuje. Na zakladé aktualniho pisemného
odborného |ékarského potvrzeni je détem s dietami nebo potravinovymi alergiemi
umoznéno nosit si individualni stravu do materské skoly. Zakonny zastupce povinen
tuto skutecnost nahlasit ucitelce ve tfidé a ddle dolozZit reditelce Skoly pisemné
potvrzeni od odborného lékate. Reditelka $koly na zakladé dolozenych skute&nosti
rozhodne o osvobozeni od Skolniho stravovani a Uhrady stravného.
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- Zakonny zdastupce denné, kdy je dité pfitomno, donasi do materské Skoly stravu
v podepsanych nddobdach s uvedenim data a preddva ji pfimo v jidelné nebo na
odlouc¢eném pracovisti ve tfidé, kde ji ucitelka predava kucharce.

- Strava je poté uloZena na nadepsaném podtdcku ,Dieta” v chladni¢ce. Vydej a
ohrev stravy zajistuji kucharky. Za obsah individualni stravy zodpovida zakonny
zastupce ditéte.

Pitny rezim

Déti maji k dispozici pitny rezim od 6.30 hod. do 16.30 hod., tedy po celou dobu

provozu materské Skoly. Tekutiny jsou doplfiovany béhem celého dne dle potfeby do

termos( a konvic na tfidach.

Jidelni listek

Jidelni listek je vyvésen na ndsténkdch Skoly nebo tfid, vidy nejpozdéji v pondéli pfi

zahdjeni provozu materské skoly a webovych strankach skoly www.msprazska.cz.

Dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) jsou vyvéseny informace o
alergenech. Na nasténkach je zverejnén seznam alergend, s informacemi pro zdkonné
zastupce a zaméstnance Skoly, informace o alergenech na vyzddani podava rovnéz
vedouci Skolni jidelny.

Jidelni listek sestavuje hlavni kucharka v soucinnosti s vedouci Skolni jidelny.

Jidelni listek mlZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod.
Tuto zménu vedouci Skolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.

Stravovaci fad pro zaméstnance mateiské skoly

zaméstnanclm Skoly je poskytovan prispévek na stravu z Fondu kulturnich a

socidlnich potreb. Aktudlni ¢astka je zanesena v Pravidlech o o hospodareni s fondem

kulturnich a socidlnich potreb;

pfi ndstupu do pracovniho poméru se zaméstnanec nahlasi vedouci Skolni jidelny, zda

si bude odebirat stravu. Pfi ukonceni pracovniho poméru je tato skuteénost nahlasena

reditelkou vedouci skolni jidelny;

narok na odebrdni stravy za zvyhodnénou cenu vznikd pouze ve dnech, kdy
zaméstnanec vykondava praci pro organizaci alespon 3 hodiny v daném kalendarnim dni
v misté vykonu prace sjednaném v pracovni smlouvé;

zaméstnanci si odhlasuji stravu e-mailem na adrese: jidelna@msprazska.cz.;

Strava se z materské Skoly nevynasi. V pripadé, Ze zaméstnanec nestihne obéd snist
v ¢ase podavani, Ize si ho ohtat v mikrovinné troubé.

Platby za stravné se vyuctovavaji ve vyplatach za dany mésic.

Ceny stravného

Vyse finanéniho normativu je stanovena dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist o Skolnim stravovani a podle cen potravin v misté obvyklych.
Ceny stravného jsou vyvéSeny na nasténkach skoly.
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Zarazovani déti dle vékovych kategorii se fidi Vyhlaskou ¢.107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani v platném znéni. Déti jsou zafazovany do vyZivovych norem a financnich
limitd rozhodnych pro stanoveni vySe stravného podle data narozeni. Do vékovych
skupin jsou déti zarazovany na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji daného véku
podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani, v platném znéni. Dosahne-li dité ve Skolnim roce 7 let, bude
zafazeno do kategorie pro I. stuperi ZS.

Skolni rok za&ind 1. zaFi a kon¢i 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

Uhrada platby za 3kolni stravovani (stravné):

Uhrada stravného je provadéna spoleéné s tplatou za predskolni vzdélavani (skolné) a
vybird se zdlohové na dany mésic, dle aktudlniho rozpisu, ktery je zasilan pfes mobilni
aplikaci zakonnym zastupcm (identifikdtorem platby je pro zakonné zdastupce
variabilni symbol), nejpozdéji k 15. dni daného mésice. Vratky za omluvenou absenci
jsou vyuctovany pfi platbé v ndsledujicim mésici.

probiha témito zpusoby:

pres aplikaci Twigsee — QR kddem

bezhotovostnim prevodem na bankovni ucet Skoly, ¢.4. 185 727 504/0600

hotové v kancelafi vedouci Skolni jidelny

Dusledky pfi neuhrazeni stravného

V pfipadé neuhrazeni stravného a uplaty za predskolni vzdélavani v materské Skoly,
muZe reditelka Skoly na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni, rozhodnout o
ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte. Toto ustanoveni se netyka déti, které plni
povinné predskolni vzdélavani;

Vyuctovani na konci Skolniho roku

Vyuctovani na konci Skolniho roku se provadi prevedenim preplatku do nasledujiciho
mésice.

V pripadé ukonceni predskolniho vzdélavani je provedeno vyuctovani formou vraceni

preplatku na ucet zdkonnych zastupcl nebo vyplaceno hotovostné vedouci skolni
jidelny z pokladny Skoly.

Cast Il
3. Pravidla pro stravovani

Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla
provoz skolni jidelny: 6.00 hod. — 15.00 hod.;

svaciny: dopoledni presnidavky a odpoledni svaciny se pfipravuji na pojizdny vozik pro
kazdou tfidu zvlast —déti si odnasi jidlo samostatné ke svému stolu;

¢as vydeje presnidavek — 9.00 hodin do vSech tfid;

¢as vydeje odpolednich svacin — 14.00 hodin do vsech tfid;
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v pripadé, Ze se kond akce pro déti, kterd zasahuje do provozu skolni jidelny a jidelny —
vydejny, upozorni pedagogicka pracovnice hlavni kucharku tyden predem, aby mohla
ptizpusobit podani presnidavky nebo ji zabalit s sebou;
v dobé nepfitomnosti pracovnice, kterd pripravuje svaciny, prebiraji jeji ¢innost ostatni
pracovnice Skolni jidelny;
obédy: podavani hlavniho jidla je pfizplsobeno rezimu dne déti;
Cas vydeje: polévka 11,55 hod.

hlavni jidlo od 12,05 hod. postupné do vsech tfid;
obédy vyddavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé;
kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v pIném rozsahu dle jidelniho listku,
pridavek (pfilohy, omacky...) Ize vydavat dle poZadavku déti na tfidach;
vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové
kategorie;
stravu smi vyddvat vyhradné uréeni zaméstnanci skolni jidelny;
za dodrzovani hygienickych predpist pfi vydeji stravy je zodpovédny personal skolni
jidelny, jidelny — vydejny;
polévku z nerezovych nadob nalévaji pedagogické pracovnice, vidy s dodrienim
bezpecénosti;
kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu;
Vydej stravy domu: pii onemocnéni nebo ndhlé nepfitomnosti ditéte si lze
vyzvednout obéd pouze prvni den nepfitomnosti ditéte do vlastnich Cistych nadob,
s ohledem na bezpecnost a zajisténi hygienické nezavadnosti vydané stravy, od 12:00
do 12:15 hodin vidy po nahlaseni ucitelce ve tfidé. Pokrm je uréen k okamzité
spotrebé;
Dodani stravy z materské Skoly Prazska 297 na odloucené pracovisté Na Okraji 2515
spravné hygienické podminky jsou zajistény systémem zpracovanym v Systému
analyzy rizik a stanoveni kritickych kontrolnich bodt — HACCP;
vydej stravy ve Skole dale zajistuji provozni pracovnice z materské skoly Na Okraji
2515;
Casy odvozu jidla:

presnidavka v 07,00 — 7,15 hod.
obéd a svacinav 10,45 —-11,00 hod.;

Zasady provozu skolni kuchyné, kuchynék, jidelen a vydejny
vedouci skolni jidelny a ostatni zaméstnanci Skolni jidelny se fidi platnymi hygienickymi
predpisy a vnitfnimi smérnicemi skoly;
dodrzuji ¢istotu v kuchyni, vydejné a v pfilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou
soucasti (sklady, chodby, toalety, Satna) a také Cistotu pfistrojd;
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dodrZuji zasady osobni i provozni hygieny a technologické postupy pfi vyrobé pokrm(

i pfi jejich vydeji — sleduji systém kritickych bodd HACCP (Systém analyzy rizika a

stanoveni kritickych kontrolnich bod();

fidi se predpisy, které jim uklada napln prace;

skladovani potravin je zajisStovano podle druhu sortimentu, tak aby byly dodrzeny
odpovidajici podminky (teplota, vzdusna vlhkost atp.);

je sledovéana expiracni doba potravin; pouZiti potravin s proslou spotrebni lhltou je
vylouceno;

dodrzuji zdsady osobni a provozni hygieny pfi pfipravé a vydeji stravy a piti;

dodrzuji financni limity, vyZivové normy, spotfebni kos;

Cast IV.
4. Bezpecnost a ochrana zdravi Gcastnika stravovani

ucitelky, asistentky pedagoga se stfidaji pti obédé tak, aby vidy jedna mohla détem

pomahat pfi odebirani stravy a druha vypomaha pfi krdjeni pokrm, spravného drzeni

priboru apod.;

ucitelky, asistentky pedagoga reguluji osvétleni a vétrani;

stravnici si vzdy pred zacatkem stravovani umyji ruce;

bezpecnost a ochrana déti po dobu vydeje jidla a stravovani je zajisténa ucitelkami

nebo asistentkami materské Skoly;

po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nadobi na uréené misto;

za Cistotu stoll a podlah odpovidaji provozni zaméstnanci — uklizecky;.

stravnici neodnaseji nadobi a pribory z prostord k tomu urcenych;

pokud dojde k mimoradné situaci (rozbité ndadobi, politd podlaha) je vidy

kontaktovana osoba svérena za dany Usek (uklizecka, Skolnice, Skolnik).

v pfipadé Urazu zaméstance pripravujiciho nebo vydavajiciho stravu, pedagogického

nebo provozniho zaméstnance, je v kuchyni na oznaceném misté lékarni¢ka. Po

poskytnuti prvni pomoci je Uraz neprodlené zapsan do Knihy Urazli a nahlasen vedeni

Skoly;

v pfipadé Urazu ditéte ucitelka zajisti prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i

nasledné |ékafské vysSetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou vyrozumeéni

bezodkladné. Kazdy uraz pedagogicky pracovnik neprodlené zaznamena do knihy

urazl a oznami ho vedeni skoly;

v pripadé vyskytu infekénich onemocnéni (napf. COVID-19) je postupovano v souladu

s natizenim Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstva zdravotnictvi

nebo Krajské hygienické stanice;

- do kuchyné a potravinovych skladl maji pfistup pouze zaméstnanci skolni jidelny
— se zdravotnim prikazem. Ostatnim osobam je do téchto prostor vstup pfisné
zakdazan;
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- ve Skolni jidelné - vydejné je zakazano koureni, a to véetné elektronickych cigaret,
pozivani alkoholickych ndpoju, poZivani drog a navykovych latek;

Cast V.
5. Zachdazeni s majetkem skolského zafFizeni

Strdvnici, pfipadné jejich zakonni zastupci, odpovidaji za Skody zplsobené na

majetku Skolni jidelny.

5.2.

Stravnici jsou povinni nahlasit véechny $kody. Skodu, kterd je zptisobena nelimysiné,

stravnik nehradi.

6.1.

6.2.

6.3.

Cast VI.
6. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupca déti

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti

dité ma pravo byt respektovano jako individualita;

dité ma pravo na emocné klidné prostredi, projevovani lasky;

dité ma prdavo celé jidlo nedojidat;

dité ma povinnost dodrZovat pravidla souziti v matefské Skole;

dité ma povinnost dodrZovat pravidla kulturniho souziti;

dité ma povinnost dbat pokyn( pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnanci
Skoly;

dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu;

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupct

zakonny zastupce ma pravo vzndaset pripominky a podnéty k praci Skolni jidelny u
vedouci skolni jidelny nebo feditelky skoly, v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim
stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ;

povinnosti zakonného zastupce je informovat uditelku nebo feditelku Skoly o zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, respektovani e stanovenou dobu pro odhlasovani obédu,
je povinen dodrzovat terminy splatnosti Uplaty za Skolni stravovani;

zakonny zdstupce ma pravo na informovanost tykajici se vyroby stravy (alergeny,
spotfebni kos, suroviny), na informovanost tykajici se provozu $kolni jidelny;

stravnik a jeho zdkonny zastupce jsou povinni se timto vnitfnim rfadem fridit;

zakonny zastupce ma povinnost hradit platby za skolni stravovani;

Pravidla vzajemnych vztaha déti, zakonnych zastupcti a zaméstnanct Skoly

déti se stravuji ve tridach a dbaji pokyn( pedagogickych pracovnik(;

pravidla jsou nastavena tak, aby déti vedla k spravnému stolovani, bylo respektovano
zdravi déti a zdroven kultura stravovacich navyka;

zakonni zastupci dodrzuji pokyny pedagogickych pracovnik( v jednotlivych tfidach;
kazdy zaméstnanec Skoly ma pravo na zdvofilé chovani ze strany zdkonnych zastupcl
a dlstojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci;
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- stravnici Skolni jidelny - vydejny, stejné jako jeji zaméstnanci, maji pravo byt chranéni
pred jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim, urazenim a zanedbdvanim.
- zaméstnanci i stravnici Skolni jidelny - vydejny budou dbat na to, aby pti poskytovani
Skolniho stravovani nedochazelo k diskriminacnim projevim a socidlné patologickym
jevliim;
Cast VII.
7. Zavérecna ustanoveni

7.1. Vnitini rad Skolni jidelny je vyvéSen v kancelafi vedouci Skolni jidelny, v jednotlivych
budovach a uverejnén na webovych strankach skoly www.msprazska.cz.
7.2. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitfniho fadu Skolni jidelny je statutarnim

organem Skoly povérena vedouci $kolni jidelny.
7.3.  Zakonni zastupci déti i zaméstnanci jsou s vnitfnim radem Skolni jidelny sezndmeni na
zacatku Skolniho roku na informativnich schlizkach.

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti k 1.9.2024. Rusi se ucinnost Vnitiniho radu skolni jidelny -
vydejny vydaného dne 1.9.2023.

Aktualizace byla projednana dne 22.08.2024 na pedagogické a provozni radé.
Vypracovala: Petra Sindelafova — vedouci $kolni jidelny

Schvalila: Bc. Monika Fantova — feditelka Skoly
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